PREFEITURA MUNICIPAL DE SAO JOAO DA MATA
ESTADO DE MINAS GERAIS
v CNPJ N° 17.935.206/0001-06

TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 0001/2024

DISPENSA N° 0001/2024

1.0BJETO

1.1. Contratagdo de empresa especializada Contratagao de Empresa Para Prestagdo de Servicos Médicos
Especializado em Fonoaudiologia, Para Atender as Necessidades da Secretaria de Satlide da Prefeitura
Municipal De Sao Joao da Mata (MG).

A melhor oferta no valor de R$ 2.310,00 (dois mil trezentos e dez reais), para atendimento de 08 (oito)
horas, uma vez na semanal 4 vezes ao més.

2. JUSTIFICATIVA

E imperiosa a necessidade de Contratagio de Empresa Para Prestagdo de Servicos Médicos
Especializado em Fonoaudiologia, Para Atender as Necessidades da Secretaria de Satlide da Prefeitura
Municipal De Sao Joao da Mata (MG). O acesso aos servigos de satde é um direito basico de todo o cidadao.
O municipio de Sao Jodo da Mata conta atualmente com o quadro de funcionarios da area da salde totalmente
reduzido. E relevante ressaltar que através dos servicos de fonoaudiologia se busca a promogao da satde, além
da prevencgéo e do tratamento de problemas relacionados aos aspectos fonoaudidlogos. Tais problemas podem
afetar a comunicagdo e por consequéncia a qualidade de vida da populagéo e alunos que tenham alguma
dificuldade relacionada & voz, motricidade oral, linguagem e audicdo. E suma importancia a atuagdo do
profissional de fonoaudiologia para melhoria de pacientes e nos processos de aprendizagem. Cada vez mais a
fonoaudiologia vem sendo imprescindivel em inimeros tratamentos, podendo facilitar de diversas formas o
processo de ensino-aprendizagem, inclusive em um momento tdo importante como a Alfabetizagao. Entretanto,
devido & imensa dificuldade por que passam atualmente os municipios para a contratacdo, mediante concurso,
de tais profissionais, haja vista a necessidade de importagao de profissionais de outros paises, optou-se pela
abertura de processo licitatério para contratagdo de empresa especializada na prestagédo de servicos médicos
que atenda as necessidades da populacdo do municipio de Sao Jodo da Mata.

3.0 CRITERIOS DE REALIZAGAO E ACEITAGAO DOS SERVIGOS

3.1. S6 serd aceito a execucdo dos servicos que estiverem de acordo com as
especificagdes exigidas, estando sua aceitagdo condicionada a fiscalizagao dos servidores competentes;

3.2 A Execucdo dos Servigos relacionados no Termo de Referéncia sera feito diretamente
pela CONTRATADA, conforme solicitado, nos locais de realizagdo dos eventos a serem fornecidos pela
Administracdo Municipal, mediante requisicdo emitida pela Administragdo, devidamente autorizada por
autoridade superior.
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3.2.1 A CONTRATADA se obriga a executar os servicos através de empreita integral,
iniciando o atendimento da Ordem de Servigo, no prazo a ser estabelecido em cada eventos e fornecido pela
Administragdo Municipal, apds requisicdo emitida e devidamente autorizada por autoridade superior,
obedecendo a Planilha de Quantitativos.

3.3 A CONTRATADA obriga-se a manter a vigéncia do contrato, em compatibilidade com
as obrigagdes por ela assumidas, todas as condi¢cdes de habilitagao e qualificacdo exigidas na licitagéo, devendo

comunicar o MUNICIPIO, imediatamente, qualquer alteragdo que possa comprometer a manutengéo do contrato.

3.4 A Empresa contratada para a execucdo do objeto do presente instrumento, obrigar-
se, ainda, a:

341 Executar os servigos contratados em conformidade aos estipulados e solicitados pelo
Municipio;

342 Seguir todas as orientagdes e diretrizes apontadas pelas Secretarias Municipais de

SAUDE e atender a todas Norma Técnicas existentes:

343 Executar o atendimento nos locais e da forma apontada pela Secretaria de SAUDE,
cumprindo o horario de servico estipulado em conformidade a proposta apresentada, com atendimento
especializado a populagdo do municipio de Sao Jodo da Mata (MG);

344 Fornecer & Licitadora as competentes notas fiscais referentes aos servicos
executados em conformidade com a solicitagdo do Municipio, acompanhada das certiddes da RECEITA
FEDERAL, FGTS e TRABALHISTA;

345 Realizar os servigos com eficiéncia e qualidade com o perfeito atendimento as normas
legais, existentes e aplicaveis quanto a execucdo do objeto deste contrato para o escorreito atendimento as
necessidades da Administragao;

3.4.6 Utilizar exclusivamente pessoal habilitado e executar exclusivamente servigos de boa
qualidade e que atendam as normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas, existentes e aplicaveis
quanto ao fornecimento do objeto desta licitagdo para o escorreito atendimento as necessidades da
Administracao;

347 Realizar a substituicdo do profissional que ndo atenda ou adapte com a necessidade
da secretaria, no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, a contar da notificagdo por escrito, sob pena de multas e
sem prejuizo as demais sangdes previstas. No caso de reincidéncia da falta o caso sera levado a assessoria
juridica para que proceda a rescisao contratual.

348 Assumir inteira responsabilidade com todas as despesas diretas e indiretas com
pessoas envolvidas na execugao dos servigos, que néo teréo vinculo empregaticio com a licitadora;

349 Assumir a total responsabilidade por qualquer dano pessoal ou material que seus
empregados venham causar ao patrimdnio da licitadora ou a terceiros, quando da execugédo dos servigos, objeto
deste instrumento;
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3.4.10 Aceitar nas mesmas condigdes contratuais acréscimos ou supressdes até o
limite fixado nos artigos 124, 125 e 126 da Lei 14.133 de 01 de abril de 2021.

3.4.11 Realizar a adequacgéo dos servigos efetuados em desacordo ao estipulado, sob pena
de multas e sem prejuizo as demais sangdes previstas. No caso de reincidéncia da falta o caso seré levado a
assessoria juridica para que proceda a rescisao contratual.

3.412 Orientar a equipe médica sobre a importéncia de prescricdo de medicamentos
genéricos e de medicamentos fornecidos pela Farmacia Popular.

4. PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO

41. O Setor Administrativo conjuntamente com as unidades requisitantes sdo os
responsaveis pela fiscalizacdo do contrato no que compete a execucdo dos servigos, observando todos os
aspectos contratados (prazo de realizagao, local de realizacdo, observancia acerca da qualidade dos servigos
executados, aplicagdo de san¢des, adverténcias, multas e quaisquer outros oriundos desta execugao).

5.0 DA VIGENCIA

5.1 O presente contrato vigerd pelo prazo de 12 (doze) meses, a contar da data de
sua assinatura, podendo ser renovado em conformidade com o Art. 107 Lei 14.133 de 01 de abril de
2021, se necessario.

6.0 INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS
6.1 Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei 14.133/2021.
a) der causa a inexecugao parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano & Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecugao total do contrato;
d) deixar de entregar a documentac&o exigida para o certame;
€) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
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g) ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

h) apresentar declaragdo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragao
falsa durante a dispensa eletronica ou execucédo do contrato;

i) fraudar a contratagéo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
j) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacao;

[) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12846, de 1° de agosto de 2013.
5.2. Serdo aplicadas ao responsavel pelas infragdes administrativas acima descritas as seguintes
sang0es:

i) Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que n&o
se justificar a imposicéo de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei);

i) Impedimento de licitar e contratar, quando praticados as condutas descritas alineas b,c,d,e,f e g do subitem
acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave (art. 156, §4°, da Lei);

iii) Declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas h, i,
j, k e 1 do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas b, ¢, d, e, fe g, que
justifiquem a imposi¢ao de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei);

iv) Multa;

1) moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela
inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;

a) O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragdo a promover a resciséo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n.
14.133, de 2021;

2) compensatoria de 10 % (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecucédo
total do objeto;

6.3. A aplicacédo das sancgdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obriga¢do
de reparacéo integral do dano causado & Contratante (art. 156, §9°).

6.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa
(art. 156, §7°).
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6.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze)
dias uteis, contado da data de sua intimag&o (art. 157).

6.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, §8°).

6.4.3. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo méaximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagéo enviada pela autoridade competente.

6.5. A aplicacdo das sancgdes realizar-se-a4 em processo administrativo que assegure o contraditério
e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

6.6. Na  aplicagdo  das  sangbes  serdo  considerados  (art. 156,  §19:
a) a natureza e a gravidade da infragcdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;
c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e)a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgédos de controle.

6.7. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

6.8. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e s6cios com poderes de administracdo, a
pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato
ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160).

6.9. O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagéo
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da

sangdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangbes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161).
6.10. As sancbes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar s&o passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

7.0 DO PREGO E CONDIGOES DE PAGAMENTO

7.1 Os Pagamentos pelo fornecimento do objeto decorrentes da presente Licitagdo serdo
efetuados, Pela Prefeitura Municipal de Sao Jodo da Mata (MG), por processo legal, observada a Proposta
Comercial apresentada.

7.2 O prego total para o fornecimento do objeto deste Contrato, é o apresentado na

proposta da CONTRATADA e em conformidade o contrato.

7.3 O prego retro referido € final, ndo se admitindo qualquer acréscimo, estando incluidas
no mesmo todas as despesas e custos, diretos e indiretos, como também os lucros da CONTRATADA.

74 Os pregos dos produtos a serem fornecidos deverdo ser estipulados, de forma
unitaria, em moeda oficial, ja incluido os tributos, fretes e seguros e demais encargos. Os pre¢os apresentados
néo poderdo ser além do prego de mercado.

7.5 Os pagamentos serdo efetuados pelo Setor de Fazenda da Prefeitura, por processo
legal, até o 30° (trigésimo) dia util posterior a data de apresentagdo das Faturas/Notas Fiscais e mediante a
entrega do material, em consonancia com a Ordem de Fornecimento de Material - OFM, requisi¢do ou
documento equivalente, efetuados pelo Departamento competente, e depois de atestado pelo érgdo competente
o cumprimento das obrigagdes devidas por parte da Contratada.

7.6 Em caso de irregularidade na emissdo dos documentos fiscais, 0 prazo de
pagamento sera contado a partir de sua reapresentagéo, desde que devidamente regularizados.
1.7 A Prefeitura Municipal, no seu setor competente, verificara o exato cumprimento das

obrigacdes da Contratada, observando a relacdo de materiais quanto a quantidade, a qualidade e ao
atendimento do Contrato.

7.8 Os pregos contratados serdo revisados, por acordo das partes, sempre que
cabalmente se verificar o rompimento do equilibrio econdmico-financeiro, em conformidade com o artigo 124 da
Lei 14.133/2021.

7.9 O MUNICIPIO podera descontar dos pagamentos, ou da garantia de seus eventuais

reforgos, importancias que, a qualquer titulo, lhes sejam devidas pela CONTRATADA, por forga deste Contrato.
8.0 DO REGIME E PRAZO DE EXECUGAO

8.1 Executar os servicos através de empreitada integral, iniciando o atendimento da
Ordem de Servigo e requisicdo emitida pela Administragdo, devidamente autorizada por autoridade superior,
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obedecendo a Planilha de Quantitativos, no prazo Maximo de 24 (vinte e quatro) horas, em conformidade com os
Servigos relacionados no ANEXO | e determinados pela Administragéo.

8.2 O MUNICIPIO n#o aceitara os servicos executados que estiverem em desacordo com
as exigéncias legais cabiveis e normas técnicas existentes.

8.3 A inobservancia do prazo estipulado neste Contrato ocasionara a aplicacdo das
penalidades previstas neste instrumento.

8.4 A Prefeitura Municipal de Sao Jodo da Mata (MG) n&o aceitara o objeto licitado que
estiver em desacordo com 0 ANEXO I, ndo cabendo ao contratado qualquer espécie de indenizagéo.

8.5 Substituira, na forma da Lei a responsabilidade do licitante adjudicado pela qualidade,
correcdo, garantia e seguranga do objeto licitado.

8.6 A execugdo do presente instrumento podera tanto compreender a sua realizagao na
ordem de 25% menor que a previséo em relagdo anexa, (Termo de Referéncia) como 25% maior que a mesma
relagao.

8.7 O Presente instrumento podera ser prorrogado, desde que obedecido o Art. 105 da
Lei Federal n° 14.133 de 01 de abril de 2021 e alteragdes.

9.0 DAS ALTERAGOES

9.1 Este instrumento podera ser alterado na ocorréncia de quaisquer fatos estipulados
nos artigos. 124, 125 e 126 da Lei n.° 14.133 de 01 de abril de 2021, devidamente comprovados.

9.2 A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢gbes contratuais, 0s
acréscimos e supressdes que se fizerem necessarios, até o limite legal previsto, calculado sobre o valor inicial
atualizado do Contrato.

9.3 Nenhum acréscimo ou supressdo podera exceder o limite estabelecido nessa
condic&o, salvo as supressoes resultantes de acordo celebrado entre as partes.

10.0 DAS RESPONSABILIDADES

10.1 A CONTRATADA é responsavel direta e exclusivamente pela execugdo do objeto
deste Contrato e, conseqlentemente, responde civil e criminalmente, por todos os danos e prejuizos que, na
execugao dele, venha, direta ou indiretamente, a provocar ou causar para 0 MUNICIPIO ou para terceiros.

10.2 A CONTRATADA ¢é responsavel também pela qualidade dos servigos, cabendo
verificar o atendimento das especificagdes, ndo admitindo, em nenhuma hipétese, a alegagéo de que terceiros
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quaisquer, antes da entrega dos produtos, tenham adulterado ou fornecido os mesmos fora dos padrdes
exigidos.

11.0 DO REAJUSTE

11.1. Os pregos inicialmente contratados s&o fixos e irreajustaveis no prazo de um ano
contado da data do orgamento estimado

a) Apés o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, os pregos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicagdo, pelo Contratante, do indice IPCA, exclusivamente para as
obrigagdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

b) Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a partir
dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

c) No caso de atraso ou ndo divulgagdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importdncia calculada pela Ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

d) Nas aferigdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

e) Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagao entdo em vigor.

f) O pedido de reequilibrio econdmico e financeiro devera ser protocolado na Secretaria Geral da Prefeitura
Municipal de Sao Jodo da Mata (MG).

12.2. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo
indice oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

12.3 O reajuste sera realizado por apostilamento.
13.0 DA VINCULAGAO AO PROCESSO LICITATORIO
13.1 A presente contratagdo é vinculada ao Processo Licitatério n° 0001/2024, Dispensa —

Contratacdo Direta n. 0001/2024.
14.0 DA EXTINGAO CONTRATUAL

14.1 O contrato se extingue quando cumpridas as obrigagbes de ambas as partes, ainda
que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.
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14.2 Se as obrigagdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara
prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que devera a Administragdo providenciar a readequagdo do
cronograma fisico-financeiro.

14.2.1. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do contratado:
a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sangdes administrativas; e
b) podera a Administragdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execugéo contratual.

Sé&o Jodo da Mata (MG), 15 de janeiro de 2024.

Documento assinado digitalmente

ub BRUNA TAYNARA DE SOUZA REIS
g Data: 15/01/2024 09:22:00-0300

Verifique em https:/ fvalidar.iti.gov.br

Bruna Taynara de Souza Reis

Agente de contratacao
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